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Пән бойынша қосымша сұрақтар
Ақпараттық қауіпсіздікті ұйымдастырушылық-құқықтық қамтамасыз ету

1. Кәсіпорынның жеке құрамымен жұмысты ұйымдастыру Кадрларды таңдау және оқыту. Персоналды сенімділікке тексеру. Құпиялылық туралы шарттар мен келісімдер жасау. Құпия ақпараты бар қызметкерлерді жұмыстан шығару ерекшеліктері. 
2. Шектелген ақпараттың ұйымдық қауіпсіздігі Мемлекеттік құпиялар және оған ақпарат беру тәртібі. Мемлекеттік құпияларды қорғау. Құпия режимін ұйымдастыру, оның ерекшеліктері мен мазмұны. Коммерциялық құпия және оны анықтау тәртібі. Коммерциялық құпияны құрайтын мәліметтермен жұмысты ұйымдастыру.
 3. Ақпаратты қорғау әдістері мен әрекеттері Қорғаныс әрекеттерінің сипаттамалары. Қорғалатын ақпаратты жария ету. Қорғалатын ақпараттардың жария етілуіне жол бермеу әдістері. Ақпаратқа рұқсатсыз қол жеткізуге қарсы әрекет. 
4. Кәсіпорынның қауіпсіздік қызметінің ұйымдастырылуы мен функциялары Қауіпсіздік қызметінің ұйымдастырушылық құрылымы. Кәсіпорындағы объект режиміндегі ұйымдастыру. Кәсіпорын объектілерін қорғауды ұйымдастыру. Кәсіпорында коммерциялық құпияны қорғауды ұйымдастыру және қамтамасыз ету. Ақпараттық жүйелер жұмысының қауіпсіздігін ұйымдастыру. 
5. Ақпараттық-талдау жұмысын ұйымдастыру Ақпараттық-талдау жұмысының мақсаттары мен міндеттері. Аналитикалық жұмыстың бағыттары мен әдістері. Өндірістік жағдайларды ақпараттық-талдамалық зерттеу кезеңдері. Аналитикалық зерттеулер жүргізу әдістері.
 6. Мемлекеттік құпиялар және оны қорғау жүйесі Мемлекеттік құпиялар қорғалатын ақпараттың ерекше түрі ретінде. Мемлекеттік құпияларды қорғау жүйесі. Ақпараттың жіктелуі. Мемлекеттік құпияларды қорғаудың ұйымдастырушылық-техникалық жолдары. 7. Құпия ақпарат және оны қорғау Коммерциялық құпия. Қызмет құпиясы. Кәсіби құпиялар. Процедуралық құпиялар. Жеке мәліметтер. 
8. Компьютерлік қылмыстардың қылмыстық-құқықтық сипаттамасы. Компьютерлік ақпаратқа қате қол жеткізу. Компьютерлер үшін зиянды бағдарламаларды құру, пайдалану және тарату. Компьютерді пайдалану ережелерін бұзу. 
9. Компьютерлік қылмыстардың криминалистикалық сипаттамасы. Компьютерлік қылмыстардың мақсаттары мен себептері. Компьютерлік қылмыскер тұлғасының сипаттамалары. 
10. Компьютерлік ақпарат саласында қылмыс жасау әдістері. Компьютерлік қылмыстар жасау тәсілдерінің негізгі топтары. Компьютерлік ақпарат саласындағы қылмыстарды анықтау. 
Құпия құжаттарды қорғау және өңдеу
1. Құжат және оның функциялары Құжаттың шығу тегі және оның мақсаты. Ресми, жеке және жеке құжаттар. Құпия құжаттарды тағайындау. Ақпараттың құпиялылық деңгейі және құпия құжаттар түрлері. Құпия құжаттар ақпаратты қорғау объектісі ретінде. Құжат функцияларының құрамы. 
2. Құжаттаудың әдістері мен құралдары Ақпаратты құжаттау кезіндегі оны қорғаудың міндеттері. Мәтіндік құжаттама және оның қолданылу саласы Мәтіндік құжаттау құралдары. Техникалық құжаттама және оның қолданылу саласы. Техникалық құжаттама құралдары. Ұйымдастыру техникасын қолдана отырып құжаттама жүргізу: телетайптар, телефакс, магнитофондар, автоматтар және т.б. 
3. Құжаттар мен құжаттама жүйелерінің жіктелуі Құжаттама жүйелерін жіктеу негіздері. Бірыңғай құжаттама жүйелері. Бірыңғай құжаттама жүйелерінің стандарттары. Ақпараттық-құжаттамалық жүйенің құрылымдық құжаттары, негізгі принциптері. Кіріс, шығыс және ішкі құжаттар. 
4. Құжаттардың қасиеттері Құжатты құрайтын және оның функцияларына байланысты негізгі қасиеттері мен сәйкес ерекшеліктері. Құжаттың мазмұны, формасы, авторлығы. Құжатпен танысу. Құжатты куәландыру. Құжат сапасының негізгі сипаттамалары. Құжаттың заңды күші. Құжаттардың шынайылығы. Шынайы және жалған құжаттар. Құжаттарды бұрмалау түрлері. Құжаттарды бұрмалаушылықтан қорғау тәсілдері.
 5. Құжаттың құрылымы, оны дайындау және ресімдеу Форма, шаблон, шаблон дегеніміз не. Құжаттың тақырып және безендіру бөліктеріне қатысты мәліметтерді келтіріңіз. Құжаттың мазмұны. Ресми құжаттың стиліне қойылатын талаптар. Басқару құжаттарының негізгі түрлерін келтіріңіз. Олардың дизайнына қойылатын негізгі талаптарды түсіндіріңіз. Техникалық құжаттардың негізгі түрлерін құру және рәсімдеу. 
6. Құпия құжаттарды жүйелеу және жедел сақтау Істер номенклатурасы. Құжаттар мен істерді қалыптастыру және рәсімдеу. Құжаттарды, файлдарды және ақпарат тасымалдаушыларды жою. 
7. Құжат айналымына қойылатын талаптар Автоматтандырылған қағазсыз жұмыс процесінің ерекшеліктері. Дәстүрлі және электрондық құжаттардың қозғалыс принциптері мен бағыттарының бірлігі. Кіріс (кіріс, кіріс), шығыс (шығыс, шығыс) және ішкі құжат ағындарының технологиялық кезеңдерінің типтік құрамы.
